CONVOCACAO PARA REUNIAO
A
EMPRESA/INSTITUIC}AO:
SETOR/DEPARTAMENTO:

Prezado(a) Senhor(a),
Pelo presente instrumento, ficam convocados os colaboradores abaixo relacionados para
participarem da reunido a ser realizada nas dependéncias da empresa, com o objetivo de tratar

dos assuntos especificados a seguir, nos termos da legislac&o vigente e das normas internas:

PARTICIPANTES CONVOCADOS:

DATA DA REUNIAO: _ / |/
HORARIO: : horas
LOCAL:

PAUTA DA REUNIAO:
1.

2
3.
4

FUNDAMENTACAO JURIDICA:

Esta convocacao esta fundamentada nos artigos 6°, 7°, inciso XXVI, e 10, inciso Il, do
Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT), bem como na Portaria n°® 3.214/1978 do Ministério do
Trabalho,

gue regulam a organizacédo e o funcionamento das reunifes internas e assembleias trabalhistas.

OBRIGATORIEDADE DE COMPARECIMENTO:

O comparecimento a reunido é obrigatério, conforme previsto no artigo 482 da CLT,

sendo passivel de sancfes disciplinares a auséncia injustificada, ressalvadas as hip6teses
legais de afastamento.

INSTRUCOES:
Solicita-se que os convocados comparegam com pontualidade e, se necessario, tragam documentos,

relatorios ou qualquer material pertinente aos assuntos em pauta.



ATENDE-SE,

Nome do Representante da Empresa / Cargo
Assinatura:

Nome do Responsével pela Convocacgédo / Cargo
Assinatura:

OBSERVACOES:

Ciente,

Nome do Participante:

Assinatura:

Nome do Participante:

Assinatura:

Nome do Participante:

Assinatura:

Local

Data



Fonte original deste documento:

https://adv-modelo.com/convocacao-para-reuniao/

Este modelo foi util para vocé?
Confira outros modelos atualizados em:

https://adv-modelos.com

Mais modelos

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e ndo comercial.
Ao compartilhar ou publicar, a citagdo da fonte € obrigatoria.

Este modelo tem carater meramente orientativo e ndo constitui aconselhamento juridico.
Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos especificos.
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