
CONVOCAÇÃO PARA REUNIÃO

À

EMPRESA/INSTITUIÇÃO: ________________________________________________

SETOR/DEPARTAMENTO: ________________________________________________

Prezado(a) Senhor(a),

Pelo presente instrumento, ficam convocados os colaboradores abaixo relacionados para

participarem da reunião a ser realizada nas dependências da empresa, com o objetivo de tratar

dos assuntos especificados a seguir, nos termos da legislação vigente e das normas internas:

PARTICIPANTES CONVOCADOS:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

DATA DA REUNIÃO: __/__/____

HORÁRIO: ____:____ horas

LOCAL: _________________________________________________________________

PAUTA DA REUNIÃO:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

FUNDAMENTAÇÃO JURÍDICA:

Esta convocação está fundamentada nos artigos 6º, 7º, inciso XXVI, e 10, inciso II, do

Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), bem como na Portaria nº 3.214/1978 do Ministério do

Trabalho,

que regulam a organização e o funcionamento das reuniões internas e assembleias trabalhistas.

OBRIGATORIEDADE DE COMPARECIMENTO:

O comparecimento à reunião é obrigatório, conforme previsto no artigo 482 da CLT,

sendo passível de sanções disciplinares a ausência injustificada, ressalvadas as hipóteses

legais de afastamento.

INSTRUÇÕES:

Solicita-se que os convocados compareçam com pontualidade e, se necessário, tragam documentos,

relatórios ou qualquer material pertinente aos assuntos em pauta.



ATENDE-SE,

______________________________________________________________

Nome do Representante da Empresa / Cargo

Assinatura: _________________________________________________

______________________________________________________________

Nome do Responsável pela Convocação / Cargo

Assinatura: _________________________________________________

OBSERVAÇÕES:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Ciente,

Nome do Participante: _________________________________________________

Assinatura: ___________________________________________________________

Nome do Participante: _________________________________________________

Assinatura: ___________________________________________________________

Nome do Participante: _________________________________________________

Assinatura: ___________________________________________________________

______________________________________________

Local

______________________________________________

Data



Fonte original deste documento:

https://adv-modelo.com/convocacao-para-reuniao/

Este modelo foi útil para você?

Confira outros modelos atualizados em:

https://adv-modelos.com

Este modelo é destinado exclusivamente para uso pessoal e não comercial.

Ao compartilhar ou publicar, a citação da fonte é obrigatória.

Este modelo tem caráter meramente orientativo e não constitui aconselhamento jurídico.

Recomenda-se consultar um profissional qualificado para casos específicos.

Mais modelos

https://adv-modelo.com/convocacao-para-reuniao/
https://adv-modelos.com
https://adv-modelos.com

